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1. IMPORT CONTACT INOT

Vous pouvez importer des 
contacts existants dans iNot 

vers DocSecure. 

Lorsque vous êtes dans 
« Mes contacts », Cliquez 
sur « Ajouter un client »



1. IMPORT CONTACT INOT

Cliquez sur la 
loupe

Renseignez le nom 
du client puis 

cliquez sur la loupe

Puis cliquez sur 
la flèche pour 

l’importer



1. IMPORT CONTACT INOT

Vérifiez que les 
informations sont 

correctes puis cliquez 
pour finaliser l’import



2. LIER UN CONTACT INOT DEJA EXISTANT 
DANS DOCSECURE

Quand vous avez la 
fonctionnalité 

d’interopérabilité, cet 
icône est présent

• Quand il est gris > votre client est lié à sa fiche dans iNot
• Quand il est encore blanc > votre client n’est pas encore lié. 

Pour le lier a posteriori, cliquez dessus (voir le slide suivant)



Puis, confirmez en 
cliquant sur le symbole 

« lien » 

Vérifiez le nom du 
contact

2. LIER UN CONTACT INOT DEJA EXISTANT 
DANS DOCSECURE



3. PARTAGER UN DOCUMENT d’INOT
1/ Sélectionnez l’envoi 
« Depuis mon logiciel 

d’actes »

2/ Recherchez le 
document 

- Depuis un dossier
- Depuis mon contact

A noter : pour des raisons de sécurité, vous ne pouvez sélectionner et partager qu’un document à la fois.



4. EXPORT RIB/DOCUMENT VERS INOT
Lorsque vous recevez un 

RIB d’un client, vous 
pouvez l’exporter vers 

iNot en 2 clics :
1/ Cliquez sur Actions,
2/ puis « Exporter » 

Important : lorsqu’il s’agit d’un RIB, ne pas oublier d’horodater le RIB en amont, avant l’export. 



Puis confirmez la 
demande en cliquant sur 

le bouton « Exporter »

4. EXPORT RIB/DOCUMENT VERS INOT

• N’oubliez pas de sélectionner la version horodatée du RIB si c’est ce que vous souhaitez
• Et vous pouvez aussi également exporter l’attestation en la sélectionnant



4. EXPORT RIB/DOCUMENTS VERS INOT

Lorsque vous êtes dans la fiche de votre 
client iNot, vous avez 2 possibilités :

1. Vous envoyez le RIB vers « mes e-
documents »

2. Vous dupliquez ou déplacez le RIB dans 
le dossier de votre choix



4. EXPORT RIB/DOCUMENTS VERS INOT

1. Cliquez sur la ligne de 
votre client pour ouvrir 
le volet de droite

2. Puis, cliquez sur « Relié 
à », avec ensuite 2 
possibilités :

a) Soit envoyer vers me e-
documents
b) Soit ailleurs et ca ouvre 
le volet 

a) Envoyez vers 
me e-
documents

b) Cliquez pour 
ouvrir le volet 

1. Cliquez sur la ligne de 
votre client pour ouvrir 
le volet de droite

2. Puis, cliquez sur « Relié 
à », avec ensuite 2 
possibilités :

a) Soit vous envoyez vers 
me e-documents
b) Soit vous cliquez 
directement pour ouvrir le 
volet



‘. EXPORT RIB/DOCUMENTS VERS INOT

Lorsque vous voulez 
envoyer vers e-

documents, vous 
pouvez choisir une 

des options 
proposées
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