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1. IMPORT CONTACT INOT

Vous pouvez importer des
contacts existants dans iNot

vers DocSecure.

& RETOUR

Mes contacts

CLIENTS BANQUES / NOTAIRES

ACTIFS ARCHIVES
Rechercher FILTRER

Lorsque vous étes dans
« Mes contacts », Cliquez

Email Statut Tél. mobile Notes

sur « Ajouter un client »

Aucun client actif !

‘ (3 AJOUTER UN CLIENT




1. IMPORT CONTACT INOT

& RETOUR

Mes contacts

CLIENTS BANQUES / NOTAIRES

Cliquez sur la
loupe

ACTIFS  ARCHIVES

Nom Prénom Email Statut Tél. mobile

LB~ +33

Renseignez le nom
du client puis

cquuez sur la Ioupe Importer un contact

~ Provider P . I.

: uis ciiguez sur

Genapi ~ MARTIN ‘ Q q
la fleche pour
’.
y L . 'importer

Type Identifiant Dénomination Email
2 20020675 demo.docsecure@gmail.com +33615091728 ¥
2 20020381 MARTIN Stéphanie codani@genapi.fr +33656535656 i



1. IMPORT CONTACT INOT

& RETOUR

Mes contacts

CLIENTS BANQUES / NOTAIRES > e s
Vérifiez que les

ACTIFS ARCHIVES informations sont

correctes puis cliquez
pour finaliser I'import

Nom Prénom Email Statut Tél. mobile

MARTIN GABRIEL demo.docsecure@g| [0~ +33615091728 v X Q




2. LIER UN CONTACT INOT DEJA EXISTANT
DANS DOCSECURE

Quand vous avez la
fonctionnalité

Mes contacts d’interopérabilité, cet
icOne est présent

‘ FILTRER \

CLIENTS BAMQUES / NOTAIRES

ACTIFS = ARCHIVES
| Rechercher

Nom Prénom Email Statut Tél. mobile Notes

N Martin Elsa elsa.martin@mail.fr (/] +33687062837 s & § & DOCUMENTS PARTAGES

Lier a un co tact externa

| () AJOUTER UN CLIENT

* Quand il est gris > votre client est lié a sa fiche dans iNot
* Quand il est encore blanc > votre client n’est pas encore lié.
Pour le lier a posteriori, cliquez dessus (voir le slide suivant)



2. LIER UN CONTACT INOT DEJA EXISTANT
DANS DOCSECURE

Vérifiez le nom du

contact
Lier un contact a

Puis, confirmez en
cliquant sur le symbole
« lien »

RETOUR




3. PARTAGER UN DOCUMENT d’INOT

1/ Sélectionnez I’envoi
« Depuis mon logiciel

Envoyer un document a Julien Letourneux d’actes »

MON / MES RIB AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

Provider Origine
Genapi ~ {Depuis un dossier « Numéro du dossier ‘ [ Q, RECHERCHER

Depuis un dossier 2/ Recherchez le

Depuis mon contact . document
iffectuez une recherche . .
- Depuis un dossier

- Depuis mon contact

Libel|lé*

Sélectionnez un document Référence @ RIB M

A noter : pour des raisons de sécurité, vous ne pouvez sélectionner et partager qu’'un document a la fois.




4. EXPORT RIB/DOCUMENT VERS INOT

Lorsque vous recevez un
RIB d’un client, vous
pouvez l'exporter vers
iNot en 2 clics :

1/ Cliquez sur Actions,
2/ puis « Exporter »

Documents partagés avec Elsa MARTIN

ENVOYES DEMANDES

Libellé Référence Type de document Date de la demande Date de réception Date de relance

® RIB CLIENT RIB 30/08/202310:21:23  30/08/2023 10:21:48 ACTIONS @

Archiver
Supprimer
Fichier original
GEénérer une attestation
Fichier horodaté

Exporter

Important : lorsqu’il s'agit d’un RIB, ne pas oublier d’horodater le RIB en amont, avant I'export.




4. EXPORT RIB/DOCUMENT VERS INOT

Exporter un document
Provider
Genapi - Informations sur le contact externe
Type |dentifiant Dénomination Email
Puis confirmez la
2 20021236 MARTIN Elsa

demande en cliquant sur

le bouton « Exporter »
Exporter la version horodatée [] Joindre I'attestation

‘ RETOUR | EXPORTER

* N’oubliez pas de sélectionner la version horodatée du RIB si c’est ce que vous souhaitez

* Et vous pouvez aussi également exporter I'attestation en la sélectionnant




4. EXPORT RIB/DOCUMENTS VERS INOT

Actions Divers | | Fermer | Actualités |Pofyer un co...  Zoom et mises a jour

Accueil XL

Rechercher el

o« Ml Filtres RIB CLIENT

Etat ... Num... Siret /... (Forme || samer | oupiuer Supprimer Visustices| Modmier

1EL

4 i MARTIN GABR
=1 L U Tichaud Bernard

1
Célibat... 1015278 pierre.chopi...
ﬁ' & ‘Suii _ & 4, &
Inttulé [RIB CLIENT

Notaire Veuillez choisir v

Clerc Veuillez choisir

Commentaire

Lorsque vous étes dans la fiche de votre

client iNot, vous avez 2 possibilités : —
1. Vous envoyez le RIB vers « mes e- CRE ORI AN IR 33 ©)

MARTIN GABRIEL Célibataire

documents » Gink S el s s e S e ki g
2. Vous dupliquez ou déplacez le RIB dans e i
. . Nom MARTIN “  Nom état... s
Ie dOSS|er de VOtre ChOIx Er.:'lt:i)sn_:.ance‘ —— |; Ipcrfnomlsl'vf.'fe Naissance IM'J-I-w
Pays FRANCE Nationalité ]

Profession B C.5.P. Veuillez choisir V|

Régime de... Motsclés L 1
Tél portable [06.15.09.17.] 7 Telprof. Ll

Tél domicile L 175ty Courriel &
Fax perso... 1 3 Fax prcfes...|:| \3

PAGE(S)1/1 . .1 » w =l Adresse ¥




4. EXPORT RIB/DOCUMENTS VERS INOT

Mol GenApi © 1994-2023 iNot 23.0.0 - IFM - FoxNot Invite (20017539)

= BE 2

3 = ¥ ¢ @ ﬁ?@@m

th AP ——@

Agenda  Imprimer Mouveau Importer Rechercher Outils  Paramétres Aide Chat Quitter Talent #® Aucune mise 3 jour iNot
- - - - - T@E - Expert :
Actions Divers Fermer Poser un congé Zoom et mises & jour
Accueil x
Red Mom wusuel, nom (usuel ou gtat civill ET prénom, n® fiche RIB
S . - H @ X » & K2
~ GED  HNom D.Naissance Deces Adresse | Z=rer |Du li uer |5uppnrner|\n|5ua||5er| Modifier a) Envoyez vers | Autres
A A MARTIN Elsa, née DUPONT .
P a @ Tichaud Bernard
' TICHAUD Muriel documents
4 A w Suivi Reli€ 3... 4 »
a g ofc Intitulé RIB CLIENT | ~
0 S DO 0 Nataire |‘u’&uilla choisir v|
- s droite Clere [veuilez choisir
» - Dalid Commentaire b
[
: E S AR ABR élibataire
DU - 0 J 0 - oo
i & X
- M) a 0 a a uvellel Dau:es |5uppnmer|'b\anﬁmtmn N a DIE
ARZ24
n a-C -
$ J quc Général Situation martale Adresse activité indépendante/Geffe Suivi 1an a v
U - - elo U -
Relié a...
nle

E-documents
<Rechercher=

Testaments

I;w




/s is ant e jusllicatonde-lccum n s

Etape 1 > Dupliquer I'e-document

Action :

Options :

[] conserver les

Lorsque vous voulez
envoyer vers e-
documents, vous

pouvez choisir une
des options
proposées

Intitulé : |RIB CLIENT (Copie)

O Dupliquer au méme emplacement ou méme dossier
® Dupliquer dans un autre dossier

(O Déplacer vers un autre dossier
Elément de destination : Rechercher

() VENTE Vente TICHAUD - DUPONT

ributs de I'élément (Date de réception, date de demande, ..

3]

ERS INOT
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