Docsecure by Authen.tic

Les fonctionnalités liées a Docsecure ne sont disponibles que pour les études ayant souscrit un
abonnement Foxnot / Docsecure.

Intégration dans Authen.tic des fonctionnalités suivantes :

e Demande de RIB sécurisé
e Envoi de documents sécurisés (< ou =a 150 MO)

e Envoi de fichiers volumineux via courriel (Création d'un lien de téléchargement automatique a
partir de 20 MO)

Paramétrages

Préférences de l'utilisateur

Possibilité de désactiver I'horodatage automatique des RIB sur le poste d'un utilisateur

W Préférences de l'utilisateur

l

-
It Bureau (TEMPLEMARS)

(_'_) Deconnexion

Notaire par défaut L v Collaborateur par défaut D )

Secrétaire par défaut i v Suivi des signatures numériques Notaire v

Mail - Option de conversion en PDF Signataire courriers Notaire du sous-dossier v

Parametres /constantes études

e Quvrir "Parameétres / Constantes Etude" - Onglet "Paramétrage application"

e Cliquer sur "Créer le compte Générique" (1)

Parametrage FoxNot

Licence FoxNot Active
Compte générique ; Créer | i o
Foxnot v4 Inactive

e Une fois, le compte créé, il apparait "Compte Docsecure actif" (2)



Paramétrage FoxNot

Licence FoxNot Active

Compte générique : Compte DocSecure actif e
Foxnot v4 Inactive

e Valider la fenétre

Parametres / Références bancaires

Ouvrir "Parameétres / Références bancaires"

e Ajouter le RIB de I'étude au format '.pdf’

e Le RIB ainsi ajouté sera proposé lors de la création d'un envoi de document sécurisé

Références bancaires

Glissez-déposez vos fichiers ici

Fichiers autorisés : PDF (. pdf)

Code Pays : FR!
BBAN :
Domiciliation :

BIC :

Parametres / modéle de communication

Ouvrir "Paramétres / Modele de communication"

Si besoin, personnaliser les modeéles de courriel.



Modéles de mail

Envoi Micen

Demande de RIB

Envoi de documents

Envoi de document sécurises

Demande de documents sécurisés

Relance suite & envoi de document(s) sécurisé(s)

Relance suite a demande de document sécurisé

Relance suite & demande de RIB sécurisé

Important ! Ne surtout pas supprimer lors de vos personnalisations la partie suivante : #lien#

Le #lien# sera transformé lors de la génération du courriel en "Lien de Téléchargement".

Effectuer une demande de RIB sécurisé
Ajout d'une nouvelle Formalité préalable "Demande de RIB sécurisé"

i= Liste des formalités préalables B2 Ajouter des formalités préalables
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I Ajouter des formalités Détail

Compromis de vente d'immeuble Tout ~ * RIB

Q  secu
- " v Demande de RIB sécurisé (2 intervenant(s) sur 2)
Demande de RIB sécurisé 1 v

Nom de lintervenant

M. CAMUS

1 - Sélectionner "Demande de RIB sécurisé"
2 - Sélectionner le ou les destinataires

3 -Valider la création de la demande de RIB




Objet A 2024 03690 Compromis BERNARD / CAMUS
Libellé échange Saisie obligatoire si envol sécurlsé o
sécurisé

v Destinataires

Destinataires (1)
Identité Mail Téléphone D
M. CAMUS .com 071 D

Modéle de mail - o
Corps du mail

Envoyer Fermer

1 - Libellé d'échange sécurisé obligatoire (il servira au suivi de la demande et a la génération de
I'attestation post-transmission de la demande)

2 - Possibilité d'ajouter des destinataires

3 - Possibilité de cocher ou décocher des destinataires (rappel : courriel et numéro de portable
obligatoires)

4 - Sélectionner un modele de courriel (exemple-ci-dessous)

Modéle de mail : pemande de documents sécurisés i
Banjour,

Nous avons besoin que vous nous mettiez a disposition un document.

Ce document sera déposé au moyen d'un procédé d'échanges de documents sécurisés.

Vous recevrez un code d'authentification par SMS, a partir de I'espace sécurisé accessible via le lien suivant :
#liens.

Bien Cordialement




5 - Cliquer sur le bouton Envoyer / Envoi sécurisé (seule option proposée)

& Envoi sécurisé

i

Outlook s'ouvre. Transmettre le message.

Important ! Ne surtout pas supprimer le lien de téléchargement

Lien de téléchargement.

Effectuer un Envoi de document(s) sécurisé ou simple

Ajout de la possibilité de transmettre un courriel par envoi sécurisé, en plus de la possibilité d'envoyer
un courriel simple.

A noter que si votre envoi contient le RIB de I'étude, seule la fonctionnalité "Envoi sécurisé" sera
proposée.

Créer un Nouveau courriel




Objet A 2024 03690 Compromis BERNARD / CAMUS - “
Libellé échange Salsie obligatoire si envol sécurisé o
sécurisé

W Destinataires

P

Destinataires (1)

Modéle de mail : v o
Corps dumall

Fichiors & joindre {0) Q Rechercher une piéce jointe

Sélection [@ aActes [ Formalités Préalables

Aucun fichier sélectionné,

1- Si envoi sécurisé, la saisie du libellé est obligatoire (il servira au suivi de la demande et a la
génération de I'attestation post-transmission de I'envoi)

2 - Possibilité d'ajouter des destinataires

3 - Possibilité de cocher ou décocher des destinataires (rappel : courriel et numéro de portable
obligatoires)

4 - Sélectionner un modeéle de courriel (exemple-ci-dessous)



Modéle de mail : Enyoi de document sécurisés v

Bonjour,

Nous vous informons gue nous avons mis a votre disposition un document.

Ce document sera télécharge au moyen d'un procédé d'échanges de documents sécurisés.

Vous recevrez un code d'authentification par SMS, & partir de l'espace sécurisé accessible via le Lien suivant :
#lien#.

Bien Cordialement

5 - Sélectionner les piéces a transmettre dans votre courriel

6 - Sisélection d'un RIB - Seule I'option Envoi sécurisé sera proposée

& Envoi sécurisé

7 - Cliquer sur le bouton "Envoyer™"

8 - Sélectionner I'option d'envoi

& Envoi sécurisé

«d Envoi par mail

Si vous décidez d'effectuer un "envoi par mail" et que le poids de vos annexes dépasse 10 MO, il sera
créé dans votre courriel "Outlook" automatiquement un lien de téléchargement méme si vous aviez
omis de sélectionner un modéle de courriel.

9 - Outlook s'ouvre. Transmettre le message.
Important ! Ne surtout pas supprimer le lien de téléchargement

Lien de téléchargement.

Outils de suivis des échanges sécurisés

Vous pouvez suivre vos échanges depuis le sous-dossier ou depuis le menu de suivi des échanges
sécurisés.



Suivi depuis le sous-dossier

Ouvrir la brique "Dématérialisation”

Q. Rechercher un élément Y

4= RETOUR 'GESTION DES DEMATERIALISATIONS
@ 14/06/2024 Dde de RIB & Mme BERNARD e ®
~ [J LRE- AR24 (0) Tout replier
O 1 - Compromis BERNARD / CAMUS (0)

o Dde de RIB @8 Mme BERNARD Mme BERNARD
~ [ Echange sécurisé (3) / @ 14/06/2028 14/06/2024

~ [0 1 - Compromis BERNARD / CAMUS (3)
| Mme BERNARD LCA/ \

o [m} “Envoi du RIB de l'stude LCA/ Mme BERNARD 7 Envoyé (Envol du 14/06/2024)
[0 Envoi documents liés a limmeuble LA/ Mme BERNARD Termingé (Envol du
14/06/2024)

~ [ Signature Electronique (0)
[ 1 - Compromis BERNARD / CAMUS (0)

0 élément(s) sélectionnée(s) & sttestation

1- Liste des échanges sécurisés
2- Visuel des différentes étapes (exemple demande de RIB avec réception de ce dernier)

3 - Réception RIB transmis par le client (Celui-ci est automatiquement repris dans les piéces jointes du
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sous-dossier dans le répertoire nommé "Demande de documents")

4 - Rafraichissement des statuts

5 - Génération l'attestation d'échange Docsecure.



@ DOCSECURE

by FoxNot

Attestation de demande de document
17/06/2024 Attestation docsecure ———~ @ Générée lo 17/06/2024 & 15:23 via DocSecure

Statut de I'échange

Nomdscocumen;  DoedeRiBaMmo
Statut : Terminé
14/06/2024 Dde de RIB 4 Mme BERNARD @ oato s camarce 4082021 a 1208

Date de mise  disposition :  14/06/2024 & 12:12

Destinataire de la demande.

®» @ @

Nom : BERNARD
147062024 Dde de RIB & Mme BERNARD Mme BERNARD gy ———
Terminé le 14/06/2024 L Teiéphone : ——
Emetteur de la demande
Nom: o
Prénom ‘Compte Générique
Email : generic_account@ .docsecure.ir
Agence : ——
Suivis / Suivi des échanges sécurisés
Ouvrir le suivi "général" des échanges sécurisés
THENTIC. @ & & O @' recheon Q
o~ gx | Accuell  CompromisBERNA.. X Suivides snvois sé.. X
u
Dosslers. v . . Critiros da rechorche (133 résultats)
Cheots & Echange v Type v Libellé Date denvoi Date de fin Statuts v | Recherches favorites iy
rmessles ik N*dedossier Libellé de dossier Libellé de I'acte Demandeur / Expéditeur  ~  Envois archivés {_JB Aamepeche fesie =
Contacts va
Réinitialiser a recherche
— @ ° ‘Q Rechercher

v Envoys (104) C*

Suivi des formalités
Résultats 1210 sur 104

Suivi des réquisitions T

pa = = = = Notaire /
Echange = Dossier / Acte = Type = Libellé = Destinataire = -
Suivi des dépdts Télé@ctes Collaborateur = “

A 202403690/1
‘Suivi alimentation BRI O Envoi Compromis BERNARD / CAMUS (4 RIB Envoi & a LcA 14/06/20241457 (@
Compromis BERNARD / CAMUS
SN A 202403690/1
(m] Envoi Compromis BERNARD / CAMUS o Documents Envol ali — a LCA 14/06/2024 14719 B
‘Suivi SAFER Compromis BERNARD / CAMUS
‘Suivi Etat-Civil &
SuiviCIN o
Suivi du parapheur
Suivi LRE - AR24
- -
Suivi Enveloppes
Suivi Echanges sécurisés - -
Suivi des dispositions

.< v8 3 C Actualiser Statut

1 - Ouvrir Suivi / Suivi Echanges sécurisés
2 - Définir les critéres de recherches

3 - Actualisation des statuts



