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La sighature qualifiée en 2 temps

La signature qualifiée Yousign dans DocSecure en 2 temps permet aux études d’étre accompagnées dans le cadre de la

signature d'un acte authentique avec comparution a distance.

Temps 1 : en amont de la visioconférence, l'identité du client est vérifiée et une attestation de consentement préalable est envoyée pour

signature par le client.

|  Temps 2 : dans le prolongement de la visioconférence, une attestation de comparution a distance (ou de confirmation de consentement) est

envoyée en signature au client. Il confirme a nouveau son identité. Si il a enregistré son identité lors de la 1 vérification, le process est

beaucoup plus rapide.

« Pour la signature qualifiée, la vérification utilise I'lA pour valider vos papiers d’identité et pour réaliser une
reconnaissance faciale, 100% a distance, de maniére asynchrone, totalement autonome, sans appel d’un opérateur...
et 24/24,7/17.

« Voir lavidéo de vérification d’identité c6té client : https://www.youtube.com/watch?v=RCEyCDhFJ M

« Cette phase ne prend que quelques minutes.

Elle correspond a 2 signatures qualifiées, chainées avant et apres une

visio de lecture de I’acte authentique


https://www.youtube.com/watch?v=RCEyCDhFJ_M

1. Sélection de la fonctionnalité Signatures
@ o0CSECURE SR - ™ K o

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

() Documents sécurisés

ENVOYER ®
UN DOCUMENT SECURISE VOIR MES ENVOIS
DEMANDER 104
UN DOCUMENT SECURISE VOIR MES DEMANDES

%] Signatures électroniques

Cliquez sur
Envoyer

ENVOYER

L O
VOIR MES ENVOIS

Pour bénéficier des fonctionnalités de Signatures Qualifiées en 2 temps (niveau 3),

il n'y a pas d'abonnement requis. La facturation se fait a l'utilisation




2. Création d’une nouvelle signature

Choix du niveau de signature 1/4

SIGNATURE AVANCEE SIGNATURE QUALIFIEE SIGNATURE QUALIFIEE EN 2 TEMPS

Signature Electronique Qualifiée pour les procurations notariées 2 distance (procurations authentiques),
conforme & la réglementation européenne elDAS et au décret n®2020-1422 du 20 novembre 2020.

Dans ce cadre, nous vous proposons également un process en 2 temps :

+ Temps 1 : vérification de l'identité de vos clients et recueil du consentement préalable a distance pour la
signature d'une procuration authentique électronique.
Nb : un modéle d'attestation vous est proposé mais vous pouvez télécharger le viire.

» Temps 2 : en fin de visioconférence, attestation de confirmation de consentement pour la signature d'une
procuration authentique électronique.
Nb : un modéle d'attestation vous est proposé mais vous pouvez télécharger le vitre.

Le fonctionnement de la vérification de l'identité est identique a celui présenté dans l'onglet précédent. Suite 4
la vérification de leur identité en temps 1, vos clients sont incités a I'enregistrer pour éviter une nouvelle
vérification d'identité lors du temps 2.

(? Yousign : Quel niveau de signature choisir ?

CONTINUER AVEC : SIGNATURE QUALIFIEE EN 2 TEMPS

process en 2 temps avant et apres visioconférence

Sélectionnez la
signature
qualifiée en 2
temps

C’est la méme signature que la Signature Qualifiée mais il s’agit de vous accompagner dans un

@) Aide



2. Création d’une nouvelle signature

Sélection des destinataires 24

Saisissez votre recherche ... Ajoutez votre

ACTIFS = ARCHIVES B AFFICHER CONTACTS PARTAGES contaCt"'

(¥ AJOUTER UN CONTACT
nathancamus@gmail.com Statut : O
Camus Nathan ENvovER
[0 +33765842963 Derniére action : 18/12/2024 1512

...et/ou
sélectionnez votre
contact

(? Régles de saisie des noms/prénoms

CONTINUER

Lors d’une signature qualifiée en 2 temps, un seul destinataire est possible




3. Temps 1 : création du 1¢" document a signer

Sélection des fichiers 34 ®

MODELES AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

Modéle
Temps 1 : Attestation de consentement préalable en vue d'une comparution a distance

Informations sur le signataire

Civilité*

M.

Nom*

Letourneux

Prénom(s) *

Julien Date de naissance*

Lieu de naissance : Ville* C|iC|UEZ sur AjOUter
Tél. mobile * pOUr ajOUter

letourneuxjulien@gmail.com +33631474964
d’autres documents
Lieu de résidence : Code postal* Lieu de résidence : Ville * sinon cliquez sur

Continuer
‘ PREVISUALISER ‘

Lieu de naissance : Code postal *

Adresse e-mail*

Lieu de résidence : Adresse®

CONTINUER

(] ] Vous avez la possibilité d’utiliser un de nos modeles ou de télécharger un document.
Apres avoir rempli I’attestation (notre modele), vous pouvez cliquez sur Prévisualiser pour voir

I’attestation qui va étre envoyée.



3. Temps 1 : création du 1¢" document a signer

‘ & RETOUR ‘ Sélection des fichiers 374

MODELES AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

i) 1 fichier(s) généré(s)

Temps 1 Attestation
de consentement
préalable en vue d'une
comparution a distance

| (@ GENERER UN DOCUMENT SUPPLEMENTAIRE . Cquuez sur
Continuer

o Vous pouvez ajouter des documents supplémentaires provenant de votre bureau ou de

e o )
votre logiciel d’actes ® Aide



3. Temps 1 : création du 1¢" document a signer

Ajoutez un A
. ’ & RETOUR Finalisation 44
libellé SR Vous pouvez

ostier B ajouter une
Attestation de consentement () Reéférence - .

5 caractéres min. reference QU| eSt
reprise dans

I'objet de I'email

Message

@ Recevoir des notifications par mail

Activez les .

e RECAPITULATIF
nOtlflcatlons pour [l 1 fichier (Total : 100.0 kB/40.0 MB)

Ie Su iVi de Nom du fichier*

I'avancement de @ Temps 1 : Attestation de consentement préalable en

votre dossier

Document généré

& Camus Nathan

nathancamus(@gmail.com

Camus Nathan
[0 +33765842963

ENVOYER

Saisissez un libellé qui reprend un nom de dossier ou équivalent et qui permet de bien repréciser
le cadre de la demande pour votre client et pour votre facturation

Cliquez sur
Envoyer

@ Aide



3. Temps 1 : création du 1¢" document a signer

Validation de la demande de signature

Les signatures électronigues n ises dans le prix de I'abonnement & DocSecure.
Cette demande de signature s

Etape Identité enregistrée*

Signature qualifiée | Etape 1

Signature qualifiée : Etape 2

Cliquez sur
Envoyer

Le tarif de la signature est rappelé avant I’envoi
(® Aide



4. Temps 2 : création du 2" document a signer
LN TLIA A O 6. O

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

Cliquez sur

BE RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes échanges

Mes échanges

DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES

Saisissez votre recherche ...

_ Puis sur Pour passer a
ACTIFS | ARCHIVES | 3= TRIER H STATUT - ‘ v ‘ Signatures I,étape y) cliquez
0 sur cette icbne
[J Aastation de consantoment S-i-gnc::lr::::l:::‘:::er‘ 2 temps :rniéneE ant:t;mf 19/12/2024 15:53 ° Ca :IACTmNS B
© Procéder al'étape 2
* Télécharger le document : Etape 1
VOUS pouvez 4  Télécharger la preuve de signature : Etape 1
télécharger le el
document de & Facturation prévisionnelle
I,étape 1 signé 7y Forcer la mise a jour
B Archiver

IMPORTANT : vous pouvez passer au temps 2 des que votre client s’est identifié en temps 1 et a

signé I'attestation (statut en vert et ajout d’un bouton orange).
(i ] La preuve de signature permet de certifier que la signature a bien été réalisée.




4. Temps 2 : création du 2" document a signer

Sélection des fichiers  3/4 ®

MODELES AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

Modéle
Temps 2 : Attestation de comparution & distance -

LISU U iiaisadiive . wuue pusidl ™ LITU U ndissdiine . vine ™

Tél. mobile*

Adresse e-mail *

letourneuxjulien@gmail.com +33631474964

Lieu de résidence : Code postal* Lieu de residence : Ville*

Lieu de résidence : Adresse*

Informations sur le notaire Cliquez sur

Nom+ Prénom(s)* Ajouter pour
etoumeu ajouter d’autres
Ville* documents sinon

e cliquez sur
PREVISUALISER AJOUTER

Continuer

Julien

Code postal*

CONTINUER

(] ] Vous avez la possibilité d’utiliser un de nos modeles ou de télécharger un document.
Apres avoir rempli I’attestation (notre modele), vous pouvez cliquez sur Prévisualiser pour voir

I’attestation qui va étre envoyée.



4. Temps 2 : création du 2" document a signer

Sélection des fichiers 34

MODELES AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

[ 1 fichier(s) généré(s)

Temps 2 : Attestation de comparution a distance

(¥ GENERER UN DOCUMENT SUPPLEMENTAIR] Cliquez sur

m Continuer

e Vous pouvez ajouter des documents supplémentaires provenant de votre bureau
(Autres documents) ou Depuis votre logiciel d’Actes en cliquant sur Autres Documents.




4. Temps 2 : création du 2" document a signer

‘ & RETOUR ‘ Finalisation 22

Vous recevrez des emails de notification provenant de Yousign a la création ainsi
qu'a chaque étape de signature.

RECAPITULATIF
i 1 fichier (Total : 100.0 kB/40.0 MB)

Nom du fichier*

@ Temps 2 : Attestation de comparution a distance

Document généré

& Camus Nathan

nathancamus@gmail.com

[ +33 7658429 63 Cliquez sur

Envoyer

(5 ] Le libellé reste identique et ne peut pas étre modifié

Camus Nathan

@ Aide



5. Suivi & Téléchargement des documents

=
@ DICSECURE A - - -
by Foxhot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES
2§ RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes échanges
Cliquez sur
DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES M z
es échanges
Saisissez votre recherche ...
Puis sur
ACTIFS | ARCHIVES 3= TRIER ‘ ‘ STATUT - ‘ Q ‘

Signatures

O

L Camus Nathan

& ® Terming

[] Attestation de consentement
Signé :19/12/2024 16:13

Signature qualifiée en 2 temps

Téléchargez
les documents
signés

‘ () NOUVELLE SIGNATURE ‘

|_*'Cl ACTIONS A

[4=

|4=

Télécharger »

Télécharger la preuve de signature »

o¥

m O <

Détails

Facturation prévisionnelle
Forcer la mise a jour
Archiver

Supprimer

En cliquant sur Facture prévisionnelle, vous pouvez estimer le cout prévisionnel




6. Relance de votre client
@ DOCSECURE = S - 5 .

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

BE RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes échanges
L XX} ou
DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES .
cliquez
Cliquez sur :
q surActions,
Saisissez votre recherche ... ’icOne Q .
~— puis
ACTIFS | ARCHIVES 3= TRIER ‘ ‘ STATUT - ‘ 9} ‘ R
| %= elancer
i
O OUVELLE SIGNATURE ‘
ACTIONS
2 Camus MNathan En attente Lﬁo‘ -
[] Attestation de consentement ) o O Lﬁq
Signature qualifiee en 2 temps Derniére action : 19/12/2024 16:53

i

ACTIONS

- [ Détails

i

Facturzaion prévisionnelle

Relancer
fa

Forcer la mise a jour

Archiver

¥y o o 1

i

Annuler

Exporter le(s) document(s)

th
<

Partager

(5 ] Si votre client n’a pas encore signé votre document, vous pouvez le relancer
(?) Rappel



6. Relance de votre client

| & RETOUR | Détails de la signature | acTions v |

Libellé Attestation de consentement

Référence -

Niveau de signature Signature qualifiée en 2 temps

Statut O

Date de création 19/12/2024 16:53 .

Date de mise a jour - CIlquez
Destinataires : Sl

Relancer

Camus Nathan nathancamus@gmail.com statut: (O m
[0 +337 65842963 Date de relance : -

Documents :

Temps 1:
U

. Extension : — Taille : 30.4 kB ‘ TELECHARGER ‘
Attestation de... -

Votre client recevra un nouveau mail I'informant qu’il est relancé pour signer un document
@ Aide
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Merci !
Pour plus d’information, contactez-nous :
contact@foxnot.com

Mars 2025
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