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1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
@ DICSECURE 3 - - T o

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

BE RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes contacts

Cliquez sur

CLIENTS  BANQUES / NOTAIRES Mes contacts

Saisissez votre recherche ... X Q

|
ACTIFS | ARCHIVES :_.—: TRIER » AFFICHER CONTACTS PARTAGES

O () AJOUTER UN CONTACT
nathancamus@gmail.com Statut : O ~
[[] Camus Nathan
[0 +33765842963 Derniére action: 19/12/2024 15:12

Puis sur
Ajouter un

contact

Vous pouvez importer des contacts existants de votre logiciel iNot ou Signature vers DocSecure




1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Ajouter un contact

Prénom*

Adresse e-mail*

Tél. mobile*

Cliquez sur [1-+33
Importer
. Notes
dEpUIS mon -
|ogicie| d’actes Q_ IMPORTER DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES ‘ ‘ ANNULER ‘

Lors de I'import de client vers DocSecure, assurez-vous que les informations récupérées sont

correctes (notamment Prénom et Nom dans les bons champs) ® nide



1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez
iNot ou
Signature / Importer un contact

Fiducial

Effectuez une recherche Puis
recherchez
votre contact

Une fois votre client trouvé, vous pouvez I'importer

(® Aide



2. Partage de document de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

1. Sélectionnez
2. Depuis mon

Sélectionnez Sélection des fichiers /2 logiciel d’actes

iNOt Ou MON / MES RIB AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES
Signature / o
Fiducial iNot

Saisissez votre recherche ...

Type de ressource
Dossiers

Dossiers .

Clients | 4. Recherchez dans la
barre de recherche le

3. dossier / client ou

Sélectionnez récupérer les
I’origine des documents a

fichiers partager.

Une fois que vous avez acces aux fichiers, sélectionnez-le ou -les fichiers a partager, puis cliquez
sur Continuer.
NOUVEAU : vous pouvez importer plusieurs fichiers en méme temps.



3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
O DOCSECURE A 28 - 3

by Foxot ACCUEIL MES CONTACTS MES RIB / DOCUMENTS MES ECHANGES

1. Cliquez sur

Mes
échanges

BE RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes échanges

DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES

2. Cliquez sur
I'onglet
Doc“rients _ @) AFFICHER ECHANGES PARTAGES 3. Cliquez

demandés sur Actions

(¥ DEMANDER UN DOCUMENT

2 Letourneux Julien Q Terming
[] Votre RIB de 11:12 [a | AcTions -
1 fichier Derniére action
Le document confidentiel = Letour Julien @ Te 4. Puis sur g clecharger le document » *  Fichier original
attendy § 1 chler Télécharger le

document et
. fichier horodaté

=

(]

Telécharger l'attestation
g e Fichier horodaté

Letour Julien Deétails

[[] 2&me demande VOTRE RIB
) 1 fichier
Exporter le(s) document(s

Archiver 5. Enﬁn,

Service Sucession

[J Le document attendu

=

1 fichier Derniére action : 14/0

A = O G

Supprimer exporter le
~ Letourneux Julien Terminé
[J Le Document Y ) o N . (] Partager document
I 1 fichier Derniére action : 13/02/202509:55 .
% Letourneux Julien & Termine
[] TeldocumentSVPle 11/02 [Q | acrons ~

Une fois que le document de votre client a été regu, le statut passe en Terminé et vous pouvez
I’exporter vers votre logiciel d’actes
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3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez ou vous
souhaitez exporter votre
document : la fiche client ou

un dossier Type de ressource

Dossiers

Export de documents

Saisissez votre recherche ... Dossiers

Clients

Recherchez ensuite dans la
barre de recherche a partir
d’un nom de client ou de
dossier ou un numéro de
dossier

Joindre I'attestation Exporter version(s) horodatée(s)

Une fois votre dossier ou client sélectionné, cliquez sur Exporter
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4. Récupération des fichiers dans iNot

Actions

Divers

Fermer Actualités Poser un co... Zoom et mises & jour
Accueil x
Rechercher W ok M Filtres RIB CLIENT A
|_-. ‘Nom Adre... CP - Ville ‘Tél Etat ... juum.. ‘Siret /... RCS Onurrld sE- o;:.?...‘...f_,_'id;?; .':'.‘.
= m Iit... 178 pierre. |:hop|
: \Binl, (S Enbighny -
2 Intitulé RIB CLIENT
Notare
Clerc m
Lorsque vous étes dans la fiche de votre
CIlent INOt’ Vous avez 2 pOSSIbIIItes : MARTIN GABRIEL Celibataire g
Vous envoyez le RIB vers « mes e- CNYJHORE AY Ye.95 3 )
documents » T
Vous dupliquez ou déplacez le RIB dans s i
. . Nom MARTIN — *  pNom état.. MARTIN ]~
le dossier de votre choix el
Pays m Mationalits [ ]
Professi T cse
] —
Tél portable [06.15.09.17 ] s Talprof. L[ 13w
Tél domicite L 1543 Courriel  [demo.docsequrd |
Fax perso... |:|_-i Fax profes”:.ﬁ
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4. Récupération des fichiers dans iNot

et GenApi © 1994-2023 iNot 23.0.0 - IFN - FoxNot Invite (20017539) o @ N
H % ¥ ¢ @B @ © @ @ [=] th AP T——0
Agenda  Imprimer Nouveau Irmorter Rechercher Outls  Paramétres  Aide Chat Quitter Talent ® Aucune mise 3 jour iNot
v v v T@ v Exwt
Actions Divers ‘ ‘ Fermer ' Poser un congé Zoom et mises a jour \

Accueil x

Rechercher RIB CLIENT

H B X &2 2 &

Sauver Dul..n uer Supprimer \sualiser Modifier Autres

Nom . Adresse
MARTIN Elsa, née DUPONT

Tichaud Bernard
TICHAUD Muriel

a) Envoyez vers
me e-documents

Volet d'actions

MARTIN GAB¥

1. Cliquez sur la ligne de votre
client pour ouvrir le volet de

droite

Intitulé

Notaire [ Veuillez choisir

Clerc | Veuillez choisir

Commentaire

. . - K« T-¥: » AARTIN GABRIEL Célibatai .
2. Puis, cll_qtuezz sur 'blﬁ"et“'eé : ibataire | 5 ez
avec ensuite 2 possibilitées : : ,.ff... E, &.gfm.,wﬁm DOUF OUVTIF le
AR24

a) Soit vous envoyez vers me
e-documents
b) Soit vous cliquez

volet

REl Rttt e R iTs e

directement pour ouvrir le
volet
| < _@RBCLENT o’
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5. Récupération des fichiers dans Signature-Fiducial

Le(s) fichier(s) exporté(s) de DocSecure vers Signature-Fiducial se retrouvent dans votre Classeur



& D0CSECURE

by FoxNot

Merci !
Pour plus d’information, contactez-nous :
contact@foxnot.com

Mars 2025


mailto:contact@foxnot.com
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